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▼ 「登録団体リーフ」活用術 

志免町まちづくり支援室の登録団体のリーフレット

が完成しました。右の見本のように各団体Ａ４サイズ

の１ページ分で活動を紹介しています。 

 支援室では全団体に直接取材をして編集、完成に至

りました。今回はこのリーフレットの特徴や使い方な

どを解説します。 

今後は団体同士でつながるときや、ボランティア活

動に興味のある方に対して紹介するときなど、幅広く

活用していただければ幸いです。 

＜活動紹介＞コーナー 
 団体の活動内容を文章で簡単に紹介している

コーナーです。この部分を読めば、団体の活動

の概要をつかむことができます。左側の写真と

併せて読んでみてください。  

〇 団体リーフを使って、コミュニケーションを始めよう!! 

団体に関する基礎的な情報を項目ごとにまとめ

ました。代表者や連絡先、会員数や年間予算等の団

体情報を掲載しています。団体にアプローチする際

の参考にしてください。 

＜団体基礎情報＞コーナー 
 

 団体の活動目的やこれまでの活動における実績

などアピールポイントをまとめています。目的は各

団体の会則や規約から抜粋して掲載、実績は助成事

業や行政との協働事業、受賞や長年活動している内

容を中心に記載しています。 

＜アピールポイント＞コーナー 
 

＜特徴その１＞直接取材しました！ 
 

登録団体の情報を整理するにあたって、

今回は直接取材して団体の方からお話を

伺うことを大切にしました。 

時間はかかりましたが、登録情報や報告

書類だけでは見えない話を伺うことがで

き、製作に反映することができました。 

＜特徴その２＞１ページに情報を集約！ 
 取材で得た写真や情報はできるだけコンパクトに集約す

るように心がけました。必要な情報を簡潔に伝えるスタイル

で、A４片面に収まる情報量に整えました。 

また製作面ではユーザーの多いワープロソフト「マイクロ

ソフト ワード」で編集し、更新が必要なときに素早く対応

しやすい環境を整えました。 

＜ 登録団体リーフ活用術 ＞ ▼見本(支援室運営団体 NPO 法人ミディエイドの実際の内容) 

三つ折りの状態 

＜特徴その３＞三つ折りでも使える！ 
 紙面は、右の写真のように三つ折り

にした状態でも読みやすいようにレ

イアウトを工夫しました。 

 使う場面によって、広げても折って

もどちらでも見やすく、配りやすく、

取りやすい紙面になっています。 


