
様式第 3号（第 7条関係） 

生涯学習館（１号館）利用取消申請書 
     年  月  日 

 

団 体 名  代表者名  

取 消 届 出 者  緊急連絡先  

取 消 理 由 

※ 詳 細 に 記 入 す る こ と 
 

利用日 
施設名 利用時間 既納使用料 

年 月 日 曜日 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

     
時   分から 

時   分まで 
円 

【 使 用 料 還 付 】●小ホール：１か月前まで → １００％還付 

●そ の 他：２週間前まで → １００％還付、１週間前まで → ５０％還付、６日前以降 → 還付なし 

 

処
理
欄 

処理日 受付者 入力等 使用料還付 備考 

  

□施設予約 

□使用料受付 

（還付額入力） 

 
夜間管理 
□管理台帳 
 
勤務体制 

□委託変更 

□有 □無 

 

□100％還付 
小ホール：1か月前まで 
その他：2週間前まで 
□50％還付 
小ホール以外：1週間前まで 

□6日前以降 

（小ホール 1か月前） 

□減免団体 

□その他 

（        ） 
還付額        円 


